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20541 | Lexware Financial Office Einsteigerseminar

Kursumfang: 16 Unterrichtseinheiten (UE) zu 45 Minuten
Kurszeitraum: 05.07.2027 - 06.07.2027
Kurstage: Montag 07:30 - 14:30 Uhr
Dienstag  07:30 - 14:30 Uhr
Kurspreis: 1.120,00 €
Kursort: bsw Bildungswerk der Sachsischen Wirtschaft gGmbH, Bildungszentrum Freiberg,

Halsbriicker StraBe 34, 09599 Freiberg

Methoden/Inhalte

e Organisation der Buchhaltung wie z. B. Vorbereitung der Unterlagen, Grundeinstellungen,
Buchungsvorlagen, Belegnummernkreise, Kontenplan

® Buchungserfassung - Stapelbuchung, Dialogbuchen, Eréffnungsbuchungen, Buchen von
Belegen

e Buchungen von Kassenbelegen mit Kassenbericht  Auswertungen u.  a
Umsatzsteuervoranmeldung, BWA, GuV und Bilanz, Statistikauswertung

® Besondere Buchungen: Buchen mit Kostenstellen, Budgetverwaltung, Schnellbuchungsmaske,
Jahresabschluss

e Datentransfer (Datenimport und Datenexport)
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