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Bildungswerk der

Siichsischen Wirtschaft gGmbH

18884 | Schriftfiihrung Teil 2

Kursumfang: 8 Unterrichtseinheiten (UE) zu 45 Minuten

Kurszeitraum: 10.12.2026

Kurstage: Donnerstag 09:00 - 16:00 Uhr

Kurspreis: 325,00 €

Kursort: bsw - Beratung, Service & Weiterbildung GmbH, Training und Seminare, Rudolf-
Walther-Stra8e 4, 01156 Dresden

Gesprachsergebnisse, Losungswege oder Ergebnisse von Entscheidungsprozessen miissen haufig

festgehalten werden, um sie nachvollziehen oder kontrollieren zu kénnen. Doch wie geschieht das
schnell, zweckmaRBig und stilistisch korrekt?

Betriebsrite (iben in diesem Seminar das Uberfiihren von Gehértem in prazise, stilistisch saubere
Reinschriften. Sie |6sen stilistische Knackniisse und lernen, auch unter Zeitdruck sicher zu protokollieren.

Inhalte & Methoden

Stilistische Herausforderungen meistern
Objektivitat, indirekte Rede, Konjunktiv, Zeitformen
Pragnanz oder Ausfiihrlichkeit

Sprachliche Nachbereitung von Besprechungen
Praxishilfen wie z. B. To-do-Listen

Eigene Protokolle kénnen zur Optimierung mitgebracht werden

Zielgruppe

Betriebsrate
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