
Qualitätsmanagement-System zertifiziert nach DIN EN ISO 9001

19145 | Microsoft Teams - Optimale Teamarbeit

Kursumfang: 8 Unterrichtseinheiten (UE) zu 45 Minuten

Kurszeitraum: 31.12.2026

Kurspreis: 499,00 €

Kursort: IT Seminare Sachsen, Bildungswerk der Sächsischen Wirtscha gGmbH,
Gutenbergstraße 10, 04178 Leipzig

Teamarbeit ob online oder offline steht immer an erster Stelle. In diesem Seminar lernen Sie, mit welchen
Funkonen Sie die Teamarbeit  am PC - ob im Büro oder von zu Hause aus - effekv umsetzen können. Um
das gelernte nach einem Tag zu verefen gibt es einen weiteren Online-Seminartermine, wo das gelernte
gefesgt wird und auretende Probleme gelöst werden.

Kursinhalt

● Überblick über die vorhandenen Funkonen

● Unterhaltungen führen und abspeichern

● Persönliche Chats und Anrufe

● Online-Besprechungen planen

● Mit Dokumenten arbeiten

● Planner, Forms, Share-Point, One Note mit einbeziehen

● Teams verwalten

Zusatztermin bietet die Möglichkeit zum Austausch in einer Gruppe zu Fragen, Problemen und besmmte
Situaonen zu testen.

Zielgruppe

Das Seminar richtet sich an Leiter, Dozenten, Abteilungsleiter, jeden der zukünig mit Teams arbeiten
möchte.

Seminardauer

1 Tag Präsenzunterricht (8 Unterrichtseinheiten (1 UE=45 Minuten))

1 weiterer Online Seminartermine (2 Unterrichtseinheiten (1 UE=45 Minuten))

Rabatt

Bei Anmeldung bis mindestens 6 Wochen vor Seminarbeginn gewähren wir Ihnen einen
Frühbucherraba in Höhe von 10 %.
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Hinweis

Alle angebotenen Seminare können auch als Einzeltraining, Workshop, Inhouseschulung beim Kunden
oder Firmenseminar mit individuellen Inhalten und Terminen durchgeführt werden. Wir freuen uns auf
Ihre Anfrage.
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