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Kursumfang: 8 Unterrichtseinheiten (UE) zu 45 Minuten
Kurszeitraum: 31.12.2026
Hinweis:

Alle angebotenen Seminare konnen auch als Einzeltraining, Workshop,
Inhouseschulung beim Kunden oder Firmenseminar mit individuellen Inhalten und
Terminen durchgefiihrt werden. Wir freuen uns auf lhre Anfrage!

Kurspreis: 599,00 €

Kursort: IT Seminare Sachsen, Bildungswerk der Sachsischen Wirtschaft gGmbH,
KantstraRe 4 - 8, 09126 Chemnitz

Inhalte/Methoden

Einfiihrung in Microsoft Copilot

e Was ist Copilot?

e Unterschied zu ChatGPT

e Beispiele in Word, Excel, Outlook

Copilot anwenden - Praxisbeispiele

e Excel-Tabellen analysieren

e Word-Texte zusammenfassen

e Outlook-E-Mails automatisch formulieren

Fragen, Tipps & Sicherheit
e Datenschutz

e Risiken

Bildungswerk der Sachsischen Fon: +49 351 425020
Wirtschaft gGmbH info@bsw-mail.de
Rudolf-Walther-StraRe 4 https:/www.bsw-sachsen.de
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