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19325 | Microsoft Word – Themenworkshop Serienbrieferstellung

Kursumfang: 8 Unterrichtseinheiten (UE) zu 45 Minuten

Kurszeitraum: 20.10.2026

Kurstage: Dienstag 07:30 - 14:30 Uhr

Kurspreis: 325,00 €

Kursort: Bildungswerk der Sächsischen Wirtscha gGmbH, Bildungszentrum Freiberg,
Halsbrücker Straße 34, 09599 Freiberg, Ansprechpartnerinnen, Rita Bürger,
03731 69290-18, bz-freiberg@bsw-mail.de

Methoden / Inhalte

● Grundlagen der Seriendruckfunkon

● Erstellen von geeigneten Adressdatenquellen

● Datenquelle verbinden

● Einfügen von Seriendruckfeldern

● Adressblock und Grußzeile

● Seriendruckfelder anpassen

● Datenquelle nachträglich bearbeiten

● Seriendruck Adressekeen

● Seriendruck Briefe

● Fergstellen des Seriendrucks
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