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Bildungswerk der

Siichsischen Wirtschaft gGmbH

19364 | Die Assistenz im digitalen Wandel

Kursumfang: 8 Unterrichtseinheiten (UE) zu 45 Minuten

Kurszeitraum: 31.12.2026

Kurspreis: 325,00 €

Kursort: bsw - Beratung, Service & Weiterbildung GmbH, Training und Seminare,

Rudolf-Walther-Stra3e 4, 01156 Dresden, Ansprechpartner, Gerd Richter,
gerd.richter@bsw-mail.de, 0371/5334613

Kursinhalte

® Rolle der modernen Assistenz

e Sekretariatsberuf im Wandel

e Erwartungen der Fihrungskrafte aus der Chefperspektive
e Assistentin als strategische Partnerin

e Verdnderungen der Blrowelt

® Moderne Kommunikationstechnologien im Einsatz

® Flhrungskrafte der Zukunft

Perspektiven fiir die Assistenz

Rustzeug fir erfolgreichen Wandel

Bestmdgliche Positionierung und Netzwerkstrategien

Erfolgsfaktoren der Zusammenarbeit mit Generation Y
o Methoden und Techniken zur Chefentlastung

® Posteingang
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